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TYPO!

Suivez-nous a la trace

Il fut un temps ou les réviseurs devaient se
munir d’un stylo rouge pour se mettre a la
tache. De nos jours, le texte peut étre corrigé
directement sur 'ordinateur grace a une
fonction toute simple que I'on appelle « Suivi
des modifications » et qui fait exactement ce
que son nom indique. Elle vous permet de voir
a quel endroit I'on a effacé ou inséré du texte,
changé la ponctuation ou modifié le format. La
couleur du changement identifie le réviseur. Il
est toutefois crucial de savoir & quel moment
activer et désactiver le « Suivi des
modifications ». En fait, il est plus facile de
travailler lorsque la fonction est activée sans
afficher les corrections, afin que vous n’en
soyez pas dérangé. Jetez un coup d’'ceil a ces
liens pour obtenir un bref apercu de cet outil.

Suivi des modifications
Microsoft Office Online

Un merveilleux outil pour la correction de texte
Word est mon ami

Follow our tracks

There was a time when editors would grab
hold of a red pencil to take care of business.
Nowadays, text can be marked up on a
computer thanks to a simple feature called
“Track Changes” that does just what it says.
You can see where text has been deleted or
inserted, punctuation has been changed or the
format has been altered. The colour of the
change identifies the reviser. Crucial,
however, is knowing when to turn on or off the
“Track Changes.” Simply put, it's easiest to
work with the feature on but hidden from view,
so that you're not distracted. Check out these
links for a quick tutorial.

How does Track Changes in Microsoft Word
work?
Shauna Kelly

Get rid of tracked changes and comments,
once and for all
Microsoft
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http://www.shaunakelly.com/word/trackchanges/HowTrackChangesWorks.html
http://www.shaunakelly.com/word/trackchanges/HowTrackChangesWorks.html
http://office.microsoft.com/en-us/help/HA010983881033.aspx
http://office.microsoft.com/en-us/help/HA010983881033.aspx
http://office.microsoft.com/fr-fr/word/HA012186901036.aspx
http://wordestmonami.free.fr/?chapitre=revision

